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GEBZE YUKSEK TEKNOLOJi ENSTITUSU
ERASMUS KURUM KOORDINATORLUGU
AB-ERASMUS BiRiMi
DIPLOMA EKIi VE AKTS ETIKETiIi CALISMALARI iSLEM PROSEDURU

ADI DIPLOMA EKIi VE AKTS ETIKETI CALISMALARI iSLEM
PROSEDURU

AMACI Diploma Eki ve AKTS (Avrupa Kredi Transfer Sistemi) Etiketi ¢alismalarinin takibi
ve bagvurularin yapilmasi.

ADIMLARI 1) Avrupa Komisyonu tarafindan verilen Diploma Eki ve AKTS Etiketi

icin Komisyon tarafindan yayinlanan veya Komisyonun tavsiye ettigi
makale ve yayinlarin takip edilmesi;

2) Bagvuruda bulunulmasi planlanan etiketin gerekliliklerinin
Enstitiimiizdeki uygulamalarinin Rektor Yardimeilar: tarafindan
baskanlik edilen ¢caligma grubunda goriisiilmesinin saglanmast;

3) Gerek duyuldugundan Bologna uzmanlarinin, ilgili boliim veya idari
birim baskanlarmnin, 6gretim elemanlarinin katilacagi toplantilarin
ayarlanmasi ve toplantilarla ilgili her tiirlii diizenlemenin yapilmasi;

4) Gerek Rektor Yardimcilar: gerekse Bologna uzmanlari ile yapilan
toplantilarin sonuglarmin ilgili calisma grubuna duyurulmasi;

5) Planlanan ¢aligmalarin gergeklestirilmesinde gorev alinmast;

a) Etiket bagvurusu i¢in planlanan ¢aligmalarin ¢alisma grubu
disindaki ilgili kisi, boliim veya idari birimlere duyurulmasi,
sunumlar yapilmasi, uygulama asamasinda yardim edilmesi;

b) Ogretim elemanlar1 veya idari birimlerden istenen bilgilerin
toplanmasi,

c) Toplanan verilerin degerlendirilmesi ve diizenlenmesi,

d) Enstitii web sitesine eklenecek verilerin Tiirk¢e ve Ingilizce
olarak hazirlanmasi;

e) Web sitesinde yapilmasi gereken diizenlemelerin kontrol
edilmesi,

6) Avrupa Komisyonu tarafindan yayinlanan etiket basvuru ilanlarinin
takip edilmesi;

7) Avrupa Komisyonu tarafindan duyurulan son bagvuru tarihine kadar
Bagvuru Formunun ekleriyle birlikte hazirlanmasz;

8) Basvuru Formunun ve eklerinin Rektor Yardimcilari tarafindan
onaylanmasi ve Kurum Yasal Temsilcisine imzalatildiktan sonra Ulusal
Ajans’a gonderilmesi;

9) Ulusal Ajans’a ulasan ve Bologna uzmanlar1 tarafindan ilk kontrolii




gerceklestirilen bagvurulardan Avrupa Komisyonu’na gonderilmeye
uygun bulunanlarm ilaninin takip edilmesi;

10) Enstitiimiiz bagvurusunun Avrupa Komisyonu’na gonderilmesi
durumunda Komisyonun degerlendirmelerinin agiklanmasinin takip
edilmesi;

11) Enstitiimiiz bagvurusunun Avrupa Komisyonu’na génderilmemesi
durumunda Ulusal Ajans tarafindan gonderilen degerlendirme
raporunun incelenmesi, raporda belirtilen eksikliklerin giderilmesi
yanligliklarin diizeltilmesi i¢in ¢caligmalarin baglatilmasi.

12) Avrupa Komisyonunun degerlendirmeleri olumlu ise etiketin alinmasi

ve etiketin gerekliliklerinin yerine getirilmesi
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Planlanan g¢alismalarin ilgili kisi, bélim
veya idari birimlere duyurulmasi, sunum
yapilmasi, uygulama asamasinda yardim

bilgilerin

Ogretim elemanlar veya idari
birimlerden basvuru igin istenen

DIPLOMA EKI VE AKTS ETIKETI
CALISMALARI IS

'

Diploma Eki ve AKTS Etiketi igin yayinlanan

veya onun tavsiye edilen makale ve yayinlarin

takip

!

Basvurulacak etiketin gerekliliklerinin ilgili
calisma grubunda goristlmesinin

I

Bologna uzmanlarinin ve ilgili kisilerin
katilacadi toplantilarin ayarlanmasi ; toplanti
sonuglarinin duyurulmasi

:

Yapilacak calismalarda gorev alinmasi

&

Avrupa Komisyonu tarafindan yayinlanan
etiket basvuru ilanlarinin takip

'

Son basvuru tarihine kadar Basvuru
Formunun ekleriyle birlikte hazirlanmasi

Enstiti web sitesinde yapilacak
degisikliklerin tespit , eklenecek
verilerin Tiirkce ve ingilizce olarak
hazirlanmasi, gelismelerin takip

Tdm birim ve bélimlerden toplanan
verilerin degerlendirilip

'

Basvuru Formu ve eklerinin onaylatilip
imzalatihp Ulusal Ajans'a

Basvuru Formu ve
ekleri Ulusal Ajans'ta
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Basvurunun Avrupa Komisyonuna

Eksikliklerin giderilip
yanhshklarin

Degderlendirmelerin

Komisyonun dederlendirme ve
aciklanmalarinin takip

Komisyonun
dederlendirmeleri
olumlu

Etiket alinmasi ve etiketin gerekliliklerinin
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Eksiklerin tamamlanip
yanhslarin

Ulusal Ajans tarafindan
gonderilen
degerlendirme

raporunun




